
Adding description into the IPY metadata portal

In the Data management page at the www.kinnvika.net click the “IPY metadata portal” link. There select
“Add to IPY Data Portal” from the left menu. Start by typing the “Document Identifier” and click
Continue. Document Identifier is: A short identifier unique to the data set/service you are describing. 1 ­ 80
alphanumeric characters permitted, including underbar (_), hyphen (­) and period (.).
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To add information: click on the name of the field (A letter in the picture 1). To get help on the field click the
i symbol.

After you have clicked the field, you can write the description (picture 2). When you have clicked
“Continue” you will be back in the main page and your description will appear in the metadata description
box at the bottom of the page (letter B in the picture 1).

Sending the metadata to the data portal

Click “Submit to GCMD” on the upper right corner after you have described the data. Type in your email
address. You will receive a message stating that your data was successfully or unsuccessfully submitted to
the GCMD. GCMD is Global Change Master Directory of which IPY metadata portal is a part.

Clicking “Save edits in the text box” button will save the information you have written but will not submit it
into the database. The information will be published only after you have clicked the “Submit to GCMD”!

Picture 1. Main page for adding description into the IPY metadata portal.



Picture 2. Write your description, to get help click letter i on the upper­left of the screen.


